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Manual for planlægning af endagsture, weekendlejre og sommerlejre

Hvilket ansvar har et planlægningsudvalg? Udvalgets opgaver: 


Et udvalg vælges på et ledermøde, hvor lederne melder sig til at stå for turen.
Udvalget har det overordnede ansvar for planlægning, gennemførelse og evaluering af turen. 
Nedenfor er en huskeliste/manual over de ting man skal huske.

God fornøjelse og god tur. :o)
  
· Møder
- Der skal indkaldes til planlægningsmøder i god tid inden turen 
- Første møde min. et ½ år før turen 
- Hvor mange møder skal der være? Husk også et evalueringsmøde

· Information
- Sikrer information til spejdere og forældre samt resten af gruppens ledere 
- Informationssedler, tilmeldingssedler, hjemmesiden, info via mail og på ledermøder
- Finde ud af hvor mange ledere der skal med og aftal hvilken form for kommunikation, der skal bruges
- Information skal ud så hurtigt som muligt, så spejdere og forældre kan nå at få det planlagt
- Sørg for at alle ledere er ”klædt på” til at kunne fortælle og reklamere for turen, så der er så mange spejdere der deltager som overhovedet muligt. Det er altid sjovest når man er mange. :o)

· Uddelegering
- Det behøver ikke/skal ikke være udvalget der nødvendigvis står for det hele. 
- Lav en liste over ansvarsområder og opgaver, og uddeleger!

· Stedet
- Finde og booke sted i god tid. OBS - nogle steder skal man være ude et år før, for at få fat i stedet! (se evt. på www.hyttefortegnelsen.dk)
- Sikre lejekontrakt og betaling, depositum og endelig betaling
- reconisering – Det kan godt betale sig at undersøge stedet og området, eller tale med nogle der har været der før og kender faciliteterne/området og mulighederne. Hvad er der f.eks. af materialer man kan bruge, brænde rafter…

· Transport
- Tager man det offentlige, cykler man, eller kører man i forældre biler? 
- Det hele skal koordineres og forældrene skal have ordentlig og præcis besked

· Aktiviteter
- Har turen et tema, eller er det bygget op om et forløb eller traditioner? 
- Hvilke spejdere er det der skal med? Hvad kan de klare, finde ud af?
- Skal der inviteres folk udefra, som kan hjælpe med bestemte aktiviteter eller give specielle oplevelser, fordi de passer ind i temaet?
- Skal der være en aktivitetsansvarlig?


· Materialer
- Hvad skal købes? hvad kan skaffes? Hvad kan lånes? Jo mere vi selv kan skaffe og låne af andre, desto flere penge er der til mad, aktiviteter, transport, udflugter, besøg udefra etc.  
- Hvad skal med fra hytten?: Patruljekasser, tuscher, papir, sangbøger, førstehjælpskasse… 
- Måske skal der være en materialeansvarlig

· Økonomi
- Finde en økonomisk ansvarlig
- Sørge for at betale alle regninger i samarbejde med GK
- Sørge for at alle ledere får dækket deres udgifter
- Aftale deltagerpris: Fastlagte tariffer pr. spejder (vedtaget i 2010): Endagsture 50 kr., Weekendtur 150 kr., Sommerlejr 750 kr.
- Pengene skal sættes direkte ind på gruppens konto. Gruppens kontonummer er: 
Reg.nr. 1551 kontonr. 2477505. (Husk at skrive på informationsseddel og informer GK)
- Aftale lederpris ud fra hvor mange der skal med (mad, Lederhygge, etc.)
- Aftal hvor mange penge spejderne må ha’ med/skal ha med til slik etc.


· Mad
- Hvad har vi i forvejen, madplan, indkøbsseddel, hvem køber ind?
- Sikre at der er mad nok til alle
- Husk sund og varieret mad
- Tænk over hvor lang tid det tager at lave mad specielt over bål 
- Overvej hvor meget ”spejderhjælp” der kan bruges til madlavningen, brænde, bål, vand…
- Måske skal der være en mad-ansvarlig
- Slikvaner/regler (lommepenge)

· Lejrliv
- Dagsprogram med tider og ansvarlige på opgaver etc.
- Lejretablering – lejrplads, rafter, brænde, vand
- Patruljeinddeling/holdinddeling – På tværs af grene og alder?
- Overnatning i samme patruljer/hold eller blandet på anden måde
- Tjanser og regler: Oprydning, rengøring, madlavning, teltorden
- Morgensamling og lejrbål
- Fri leg

· Samværspolitik
- Læs gruppens samværspolitik
- Husk at have stamkort med på alle deltagere. De er i den grønne mappe i lederskabet (også tilmeldingssedlerne)
- Sygesikringskort
- Respekt (takt og tone)
· Evaluering
- Sørg for at få afholdt et evalueringsmøde. Referat fra mødet sendes ud til alle ledere og GL, så man kan se hvordan det er gået og om der er noget vi skal være opmærksomme på til næste gang
- Man kan f.eks. bruge denne manual til at evaluere ud fra
- Husk også at få evalueret med spejderne og forældrene
· Andet
- Forventningsafklaring/regler til forældre ved ankomst og afgang og afslutning ved hytten
- Spejderne: Hvor meget kan de klare og hvor meget skal de hjælpes? Aktiviteter, hygiejne, tøj skift, teltorden etc.
· Litteratur
Nedenfor er, bøger og hæfter man kan blive inspireret af og bruge til planlægningen:
- Lejrliv, 1995 fra Spejderforlaget, KFUM spejderne i Danmark
- Friluftsliv, 2003 fra Politikens forlag
- Overnatning i det fri, 2004-2005 fra Friluftsrådet
- Mad i det fri, 2004 fra Det Danske Spejderkorps
- Regnbuelex, 1994 fra Det Danske Spejderkorps
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